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Literal d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demss indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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disposicien finl formuario
otorgado porla efaturadel Registro i,
dentificaciony Cedulacion del lugar donde
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e  Comenterto Genaraldel GADMCE, imac ! arinhumcion e cdiver ajnt s s Comemetoserent- | e oo ivooecanc e Mo womuer rorue
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licitaal avesy. del srea. Direccin de Obras pblicas | NO APLICA™ . .
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Documento de identidad / Camet estudianti Lunes aviemes ultura - Unidad de Av. oy Alfaroy 9 de Octubre oraue ete senicio o
7 fcos, et P, / i Gratito Inmediato Ciudadania en general Calturs- Unidad d v alfaroy oficina No Poraue este service elsenidonoesta 1 0 s0%
nvesugaiony ecurs dseadss > nvestgacidn olectua, fmismo firma . reauiere de ingin automatizado
» virual consultas y asesoria gratuitas en ntenet o ecepcion o \quier inquietud g ‘So0u 1700 Gratito Inmediato Ciudadania en genera Oficina No sy sisenidonoss: 10 55 s0%
Direccien de Patrimonioy, NO APLICA” p .
NO APLCA Poraue
Realzacion de ur nes aviern: tura- Unidad de Av. Eloy Alfar . orque ete senvicio o
19 | Resluectnde arosde Word 200 presentar el documento de e 21ateladeegir por horaros,parap nesavieres Gt medisto Guisdaraengeners | CUN Undada o oy 9de Ocubre ot "o Poraue st senicl eseniconoests 0 © o6
° yode e auelore reasierede ningin sutomatizaco
Se realacursosde b baloncest, aopores o st P enasoidono | MOAU  pore
X iza cursos de Fitbol, baloncesto, eportesy . lura- Unidad de orque este senvicio o
» Formacién Deportiva Acudiendo a s oficinas de a Unidad de deporte Copiade lacédula Grawito Inmediato Ciudadanta en general Eloy Alfaroy Juan Montalvo Ofcina No elsenvicono esta 1 o 0%
i voleibol i P ‘ejecucin de protocolos de bioseguridad 8002 17:00 & Biblioteca Municipal y i v requiere de ningin tomatinade
. foemurin
- . cinge inaicy oAk O AP roraue
2 Inscripcién y matricula Copia de cédula Clasificacion por dreas. nes aviemes Gratuito Inmediato De7a 15afios Oficina No oraue este servicio no el servicio no esta 10 50 90%
animada de msicos. musicales a los nifios y jévenes. pacny P! s 8002 17:00 Biblioteca Municipal y Rocafuerte requiere de ningin utomatinade
; - B . B pimaroy hon O APICA" roraue
2| préctica de ensamble musica ' Inscripciény matricula Copiade céctla Clasificacion por ireas Graito Inmediato 0672 15aios oficina No elsenidonoesta 1 0 s0%
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informe de
de fibrica) a través de I ventanillaweb municipal,
2.La secretaiarecibe y revisa los documentos requeridos.
1. Copia de escrituras inscritas en el Registro de la 3. M o
Propiedad control geografico.
Proceso mediante el cual, se solicitaala 2. Certificado de gravamen actualizado .51 control Beos ite ol Direccin: Calle Juan Montalvo, entre "
B || omedeteniadtn muni p:\ :a 5 cremine il fod /Yémle;/Yém(ese linea / Gestin 3. Ficha predial actualizada Graito adas laborales Cludadania en General V:Ma d\a:e:‘m 'ncpz\v aolhary P Vieante Maldonado. | VT Hamebm nicipal y parcialmente o.elseniio dvdsdono| — % - o0
" P Autorizacién firmada por el propietario en caso de de fébrica). 17:00pm {06) 2095-220- Extension 112 o
. 1 tenico responsable remite el informe de regulacién
o seraquien slicita el cerificado i
municipal (linea de fbrica), al Director de Planificacion para su
5.Pago predial del aio en curso
BO P aprobs
6
solictado.
1 Copia de escrituras inscritas en el Registrode 13 | ) ¢\ .ric colcita e informe de singularizacion a través de la
Propledad ventanilla web municipal.
2. Certificado de gravamen actualizado s coria recibe s rovteator P , @
N e oo s . La secretariarecibe y revisa los documentos requeridos.
| se solicitaala . Copia de cédula del o los propietarios
2 6 na P, i Crenton e et o 4.5i control Grauito 4dias laborales Ciudadaniaen General | {ha 8 WD MNCPEY | Golivary edro Vicente Maldonado o Palv Parcialmente cudadanol " e 1 a 5%
particion de un lote macro, cuyo propietario se v o o ol et ot o para a elaboracién del informe de singularizacin. 17:00pm (06) 2995-220- Extension 112 s/
reserva la propiedad de una parte del drea. » Pago predial del aflo en curs 5. El técnico responsable remite el informe de singularizacion,
6. Copla del plano aprobado del fracclonamiento. e s e
para los casos de divisién de terrenos (post 6 3l Director janificacion para su aprobacion.
fraccionamiento). Este requisito no aplica para la solicitado.
singularizacién de urbanizaclones y lotizaciones
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1 Copia de escrituras inscritas en el Registro de la 1. €l usuario solicita el informe de desmembracién, a través de
ropiedad Iaventanilla web municipal.
3. Ficha predial actualizada 3 5 yreve U au
Proceso mediante el cul, e solicita a2 4 Copia d cédula del o los propietarios y ool seompie
municipalidad, se emitanforme para a Autorzacion firmada por e propietaio en caso de Lunesaviemes Direcion: Calle Juan Montalvo, entre 1o
2 Infe d palidad, P Web Alcaldia de Esmeraldas / Trémites / Trémites en linea / Gestion a Dl ‘: ‘p rificad: 4.5i control geografico aprueba, remite al técnico responsable 800 am hasta Gratuit 4 dias laboral a N Mald N i Ventanilla web municipal y P: Imente b. dad: 19 133 10%
nforme de o serquien soicita e certficado am hastalas aito s laborales dons arcsimente | gob.ec/senicios cudadanl
delteritorioy vivienda/ Creacn de cuenta arala elaboracdn del informe de desmebracion. Direccién de Planifcacion ina ob.ec/serviios cudadanos/|
particitn de un lote macro, siendosl v / 5. Copia de I cécula del comprador v 17:00pm 06)2995-220-Extension 112 sl
benefiiario un tercero, 6 Pago predial del o en curso
membracion, alDirector de Planificacon para su
7. Copiadel plano sprabade del fraccionamiento [ *SMemreconalDirecto e Planificacn para
para los casos de divisién de terrenos (post P
fraccionamiento). sterequisitono alicaparala
desmembracion de urbanizaciones y lotizaciones. solictado.
1 Elusuario solicta el fracconamiento de a propiecid, a
través de a ventanila web muicipal
1
Propiecad el plano d fracconamiento.
2c 3
3. Ficha predial actuslizaca control geogrifico
: 4.Sicontrl
Proceso mediante el cusl e pide ala Lunes aviemes Direccion: ClleJuan Montalvo, entre "
Aprobadén de Web Alcldiade Esmeraldas / Trémites / Trémites enlinea / Gstion informe de
2% f o e municipalidad, que se autorice previa solicitud del territ / o /(/ d N / . b 8:00am hasta las Gratuito G Di 6n de Planif . { Maldonado of v Parcialmente ciudadano| b. dad: 3 2 100%
raccionamientos el terttoroy viviends / Creacion de cuenta ireccion de Planficacion icna ab.ec/servicios_cudadanos/
del propietario (s), |a particién de un terreno v s, o s, - 17:00pm {06) 2995-220- Extension 112
6
fibrica) & Elinforme aprobadoy la minut son remitidos | Direccién
7. Fotogafi frontalde Issedificaciones en casode | e Avaliosy Catastro, para sungresoa plano catasra,
7
salicitado.
T Informe de regulacen manicipal(Unea de
2. Copia actualizada dl registro municipal de (o5
profesionales proyectstas
3. Acta de responsabilidad por dafos  terceros
otaizsda
4 Acta de responsablidad técnica dl pofesionl
constructornotarizada
5 Memoriatécnica descrptiv paraproyectos de | |
: o
'""::I P evendiondo do | construccion, a través de la ventanilla web municipal.
e comigeindsardendode | 3 e oy reym i coa e
ncién/uso de Ia edificacién 3.6l trémite es remitido al técnico responsable para larevision
7. Estudio de suelo para edificaciones superiores 3 A
Proceso mediante l cual, se realzal rvisign plancas, dependiendo desufundonfvso | , ¢ e et
técnicay aprabacion,de s planos 8. Copia de cédula del o los propietarios y e oo resPonsanie PArAIRTEVslOn | Lunes aviemes Direccion: alle Juan Montalvo, entre ”
Aprobacion de Planos ; Web Alcldiade Esmeraldas / Trémites / Trémites enlinea / Gstion aprobacion delos lanos estructurales bl ‘
i > ) yeléctricos en e e lea/ Autorzacionfirmada por el propitario en caso de yo Planos estr 800am hasta as Gatuito Pontanila web municpal Maldonado e Parcalmente ciutagang| IHELLmGs csmeraas 2 7 so%
caso de requeril, de una edificacion a + quien solicita el certificado 06)2995-220-Extension 112 =
construise 9. Fichapredial ctualizaca entions
10, Certifcado de gravamen actualzado | ¢
11, Documento digital de la memoria tcrica del fisenyiy
sistema construcivo, clculosde scuerdo a3
7. Usuario descarga, imprime y canjea en ventanilla el informe
Norma Ecuatoriana de Construceidn, para e
edificaciones superiores 23 plantas, dependiendo
de sufuncion/uso
12, Estudio de I demanda eléctrica para
destinadss pararenta, institucionales, industrals,
comerdalesyotras instalaciones especales
13, n caso de que [a demanda supere Ios 12K, se
debers solicitarala empresa distribuidora e
’ e ixe . il
1 Bl usuario soliita el permiso de construccidn para obra
Proceso mediante el cul, se soicita menor,aravés de a ventanillaweb municipal.
comisara de construccion, 3 autorizacien para 1 predio
ealizr trabjos de mejoramientos de 2 Copiadel i s8 [ Orecdin: Calle oo Mot entre »
permis viien talacion Trimites [ Trimites ennea / Gestién| i Ia del propitario el preci mite inform ntanilla web municipal
2 ermiso doehC o e‘d;s.d rér le:/ rémites en linea / Gestior 3 Co: ia de cédula del propietario del predio. emite informe. 800am hastalas Gratuito " Maldonado Ventanilla web municipal y Parcialmente gob.ec/servicios ciudadano y ™ 2 33 0%
ra Menor) etidas e . icna ab.ec/servicios_cudadanos/
misaria d la Constuccion 220-Extension
reparaciones de lineas de conduccion de agua 5.1RM (Linea de Fabrica) para construcciones de de obra menor. Comisaria de la Construceidr {06)2095-220- Extensién 112 o
potable y scantarilado, demolicon de amiento 5. Usuariodescarga, imprime y canea en ventanill el permiso
viviendas saliitado.
T mgrenr 2 e loforms web mediame emace 1 Un analista accede a 2 pltaforma Web, selecciona 1
e e trimitey descarga s archivos adjuntos porelcudadano y
- revisa si la documentacion cumple con lo requisitos solicitados
2. Crearun usuario con correo electrnico para quelleguen las ) Semptecon | stos sl
notificaciones del procedimiento de la solicitud ! cumple con los requiitos hasicos solictados se reasiana a
s 1 Copiade cédula de idertiddy certifcados de respectivos
votacion del olos propieari .
o de amic que requlerer jotacién dl ol0s propistariosy compradores
(fomato paf) 3.6 caso de que I informacin o se hllen inconsistenciss,
el técnico procederd s emision dl ertifcado
4. Subir los requisitos enformato Paf
o 2. Escritura original inscrita en el Registro de la
5 reto s porel técnico, pasa
cédigo de tramite en este caso sera CAU ormato B Lunes a Domingo
o, nomby 3Titulo del Impuesto Predial delahoencurso | 5. Cundo el certificado h sido probado, e llega una ahoras Gratuito \ poraun eoe serneiono
A . v v " i
ormato, notificacion | cudadano incicando que se encuentra ecie valorada para udadanisen genersl o s esmeraidas.gob.ec
2 (formato pdf) i ! ciudadano indicando g v pecie valorada p 2 dias aborables Cludad: general Catastros Malecsn; 2-995220 Ext. 105 Oficina n requiere de ningin ldas.gob 5 %42 100%
sistema y el respectivo Avalio catasral suelo enion presencil elaborado Ventanilapresencial | certificar (costo $1 dlar) e denin
Y construccion) 4. Centficado de Gravamen actualizado. Lunes a Viemes
1 resentarlos requisitos para el ramite en las ventanillas de las formato pd © Gttt vl ofrasen | 0509027
o Lo euilios par el wimite s vertand un tiempo minim de 24 horas para retrar el (cetificado)
fi deladi de Avaliosy catastr 5. Minuta (si se trata de venta directa)
28 (formato pdf) Si no cumple con la informacion que consta en el sistema ERP
Cabildo, e plano catastral GME y documentacien,se procede a
& Esp 4 otivo de
3.5i hay cumplimiento de los requisitos, el técnico emitird a devolucion.
udadano un documento donde consta el nimero de tramite y el prcedimients mediante ventanl i
nombre del inspector con la fecha de la visita rocedimiento mediante ventanilla fisica
si no cumple se regresa el trémite al ciudadano indicando el L Téenlco que recepta “:‘““‘e”‘a‘f: reglstra requisitos
e v presentados por cudadano
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Alcaldia de
ESMERA,

pans
1 Unanalista accede a a plataforma Web, selecciona el
1 Ingresara a plataforma web mediante enlace tramite y descarga los archivos adjuntos por el ciudadanoy
wwww.esmeraldas.gob.cc revisasi 6
votacin del o los propietariosy compradores
2.Crearun usuario con correo electrénico para que lleguen as oy 2.5i cumple con los requisitos bsicos solicitados se reasigna a
notificaciones del procedimiento de lasolicitud P 4 5
respectivos
2. Escritura original inscrita en el Registro de Ia
3.Sellccionar el tipo de trémite que requiere; para este caso serd © ©
1a opcion: certificado de avaldos rural
formato pdf
! i el técico procederd ala emision del certficado
4.Subiros requisitos en formato Pdf
sublrlos requisitos en formato Pd 3 Thulo del Impuesto Predial del afoencurso |, i} By
porel
formato pdf
s. ! i alDirector 6
2 AR Lunes  bormingo
4. Certificado de Gravamen actualizado 0 APLICA"
Avalios rural propiedad como; direccién del predio, nombre o i 5. Cuando el certificado ha sido aprobado, le lega una Las 24 horas Gratito fary Poraue este semiciono
notificacion al ciudadano indicando aue se encuentra ecie valorada para iudadania en genera o e esmeraldas.gob.cc
» i ! udadano indicando a 8 Especie valorads p 2dias laborables Ciudadania en general Catastros Malecon; 2.995220 xt. 105 Oficina N requiere de ningin s ob » e 0%
sistema y el respectivo Avaldo catastral (suelo Ventanilla presencial 5 inuta (s se st deventa directs) elaborado Ventanilapresencial | certificar costo $1 dolar). ore e
¥ construccién) Vieres
, formato pdf
tramite en ! il 6. Ciudadano se deberd acercarse a ventanilas de oficinasen [ 0800a 1700
s oficina: ireccién de Avaliios y Catastros i tiempo minim s para retirar el (cert
de las oficinas de la Direccién de Avalios y Catastros 5 Levantamiento georeferendado delpredio, | U1 t1émPo minimo de 28 horas para retiarel (certifcad)
firmado por el profesional responsable
20 porel prfesonl e i nocumple con  formaian aue consts e el siterma €57
verificard que cumpla con los requisitos requeridos. Cabildo, el lano catastal GMEy documentacion, se procede a
ot o ocumento donde contta el mimere do imive y ef | €M cooTdenadas UTWWGSSA 175UR, (FORMATO evolucion
udadano un documento donde consta el ndmero de trimitey
nombre del inspector con lafecha de lavisita DWG/DXF/SHAPE)
Procedimiento ventanila presencial
6. Especie valorada para certifcar costo $1ddlar)
s no cumple se regresa el trémite al cudadano indicando el " s (eosto$106520) | ryenico que recepta documentacionregistarequisitos
motivo de devolucién presentados por ciudadano
T Unanalista accede aa plataforma Web, selecciona el
L ngresara a laaforma web medlinte enace. trmite y descarga los archivos adjuntos por el ciudadanoy
revisasi Ia documentacién cumple con o requisitos solicitados
v esmeraldas.gob.cc
2 Crearun suari concoreo elacténico para aue leguen s 2.5i cumple con los requisitos bésicos solcitados se reasigna a
notificaciones del procedimiento de lasolicitud
respectivos
s o de tramite que
e " e 2o
4. subir
2 Espe poseer propiedad por
N 3. Autorizacién el técnico, pasaal v
Certficado de no poseer cbdigo de tramite, en este caso serd NP a tunes 2 Domingo "NO APLICA"
propiedad Certfado de que I persona aue sficta solicitaa certificacion 5.Cuando el certificado ha sido aprobado, e lega una Las 24 horas atito fvary Porqus ert
El erificado de que bpersona due soliata o notificacién alciudadano indicando que se encuentra Especie valorada para Ciudadania en general No oraue este senicono | ., osmeraldas.gob.ec 1 207 100%
posee propiedad(es) en el cantén Esmeraldas Ventanilla presencial JS—— i ! udadeno ndicando o : i i dias aborabl & Catastros Malecon; 2-995220 Ext. 107 Oficina requiere de ningin
ertificado de gravamen olar fore denn
imiteen Lunes a Viernes
6.Ciudadan se deberd acercarse aventanllas de oficinas en
de las oficinas de laDireccién de Avalios y Catastros
v un tiempo minimo de 24 horas para retirar el (certificado)
510 cumple con la informacidn que consta en el sistema ERP
y verificaré que cumpla con los requisitos requeridos C"’"""'V":“;‘”‘"‘;““"g* ""“:"’ ‘:!:""“‘"' rmite al
3.51 hay cumplimiento de o requisitos, el técnico emitird a udadano indicando el motivo de devolucion
ciudadano un documento donde consta el ndmero de tramite y el
nombre del técnico que emiti e certificado de no poseer
propiedad
Procedimiento ventanilla preencil
si *
cludadano indicando el motivo de devolucion se autorizasu revision.
T Ingresar a a plataforma web mediante enlace 1 Un analista accede aaplataforma Web, selecciona el
o esmeraldas.gob.cc trimite y descarga los archivos adjuntos por el ciudadanoy
revisa i la documentacion cumple con lo requisitos solcitados
2.Crear un usuario con correo electrénico para que lleguen las
notificaciones del procedimiento de lasolicitud 2.5 cumple con los requisitos bisicos solicitados se reasignaa
3 respectivos
Ficha Catastral Pradial
3.En caso de que en la nformacién no se hallen
4. Subir los equisitos en formato paf inconsistencias, el técnico proceder 2 a elaboracion de la
1. Copia de cédula de identidady certificados de ficha
B votacion del ol ¥ comprador
igo de tramite, en v i
€ contribuyente,presenta solicitud con e e e e o 2. Escritura origina inscrita en el Registro de Ia ‘ o Lunesa D
relaci6n aa nformacion registrada de su "NO APLICA"
:’Lm: 2l nforma qZ: ;ny:i:, bl Propiedad o derecho de posesion notariado Las 24 horas Y me”i’;e O o
o ral predi d X ntanillapresen ratui faslabor ludadania en general whv. esmeraldas.gob.ec
# Ficha catasral predial Ventanilla para a inspeccion e Informe Ventanillapresencial 3 Tiulo del Impucsto predial el aho en curso P Gratuite diaslaborables Ciudadania engenera Catastros Malecsn; 2995220 xt. 109 oficina Ne requiere de ningin das.gob @ e 100
correspondiente, y posterior emisién de la P P v T formulario
ficha catastral delpredio unes a Viemes
" de las oficinas de Ia Direccién de Avalios y Catastros 4. lizad s e 080021700
2.6t finalizado el tramite
yverificar que cumpla con los requisitos requeridos
7. Ciudadan s deberd acercarse aventanillas e oficinas en
3.5 hay cumplimiento de losrequisitos, el técnico emitird a un tiempo minimo de 72 horas para etirarel (certficado)
ciudadano un documento donde consta el ndmero de tramite y el
nombre de téenico que elaborard a ficha catastra predial Sino cumple con o requisitos s regresa el ramite al
iudadano indicando el motivo de devolucion
4.6l contribuyente se acercard por ventanillaa retirar su ficha
Procedimeinto ventanila presencial
L y
1. Ingresar aa plataforma web mediante enlace: 1 Unandlista accede a a plataforma Web, selecciona el
www.esmeraldas gob.ec tramite y descarga los archivos adjuntos por el cludadanoy
revisa i la documentacion cumple con los requisitos
2. Crear un usuario con correo electronico para que lleguen Ias solcitados.
notificaciones del procedimiento de lasolicitud
2.5 cumple con los requisitos bisicos solicitados se reasignaa
3 po de tramite que un inspector
Solicitud de inspeccion
.
16
4. Subirlos reuisitos en formato pdf otnton del olos proptetartosy compradones predio
s. gyl oo i 2 Escritura orginlinsciaen el Registrodela | A7t coorina con nspector fecha d vsita l precio
codigo de trimite, en este caso serd Propieda o derecho de posesion notariado o fnado,
nspecion €l contribuyente, presenta solcitud con O APLICA"
" ! tos, e devuelve el rimite af 3.Tulo del Impuesto Predial del afo en curso s 2horas ivary Porue este senicio no
6 . Tecnico acude al predio con ciudadano para que se tome la ratuito fas laborables iudadania en genera o e esmeraldas gob.ec
» e 2 e e e B de 2l pred dadano para que se tome | Gratuit S diaslaborabl Ciudadania en generl Catastros Malecon; 2.995220 Ext. 109 Oficina N requiere de ningin o ob = 0 1o
entanilla parala inspeccion ¢ Informe fotogra i |
4. Certificado de Gravamen actualizado formulario
comespondiente Ventanilapresencial propiedad Lunes a Vieres
0800217.00
1 wamite e 6. Téenico realiza nforme verificando informacién con
de Iasoficinas de Ia Direccién de Avalios y Catastros
7.l inspector debers entregar el informe con a espectiva
 verificars que cumpla con los redquisitos requeridos. ficha catastral actualizaday pasard a revision y actalizacion de
datos en el sistema alfanumérico por el Analista Técnico de
3.51 hay cumplimiento de o requisitos, el técnico emitird a Avaldosy Catastros
ciudadano un documento donde consta el ndmero de trimite y el
nombre de técnico que realizard la nseccion
tiempo minimo de 72 horas para reirar el (certificado)
a v
40e6
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Alcaldia de
ESMERA,

pars
T
2.Director sumilla  técnico para que de atencion
Elusuario através de la Secretaria de la
Direccién de Avaluos y Catastro, recepta | 1 Acercarse ala ventanilla de Secretaria de Direccion de Avaldos y
Atenion a oficios de Memorando, Oficos,solicitudes de fisica y .
o e 1. Entregar 2 copias del documento R ) Pomu:gs?::‘ec::o o |mosuce poraue
" i . . v icion
u ) 4. Técnico analia solicitud y emite respuesta Gratuito 3diaslaborables Ciudadania en general P Velecon. 2.998330 60 10 oficina No eiere demingin el senvicio no esta 210 720 100%
Informacion catastral;estos ramites son recibido P, automatizado
solicitados por cludadancs, nstituciones informe de
publicasy privadas, los cudles e les emite el | 3.Secretaria entrega  usuario el documento de recibido oficio de respuesta a usuario
, este deb
1 Ingresara a plataforma web mediante enlace 1 Unanalista accede a a lataforma Web, selecciona el
pwow esmeraldas gob.ec trimite y descarga los archivos adjuntos por el ciudadanoy
revisa i la documentacién cumple con os requisitos
2.Crearun usuario con correo electrénico para que lleguen as solictados
notificaciones del procedimiento de lasolicitud
1. Ficha predial actualizada e informe técnico del | 2.5i cumple con los requisitos bsicos solcitados se reasignaa
3 po de tramite que inspector
Solicitud de inspeccién
2.Copia de poder especial(en casodeser | 3.€n caso de que la informacién no se halen inconsistencias,
4. Subir los equisitos en formato paf o
de medidas y linderos
B 3.
g L ) eentt orade Gratuito
. inderos, pasa al Director para su aprobaciény firma y -
oria de medidas *2€species valorada para P
Acaratora e medidosy procedaa I tos,se devuelve o tramite al 4. Copia de cédula de identidad  certficados de Conesaviemes | oispect (m:m’:: P Direccion de Avaldos y Y Pmue”i’:e N one | MOAPUCH" Porque
actualz votacion del olos propietarios v i i u < o elsenvicionoesta
B ctual otacion del olos propiet 5.Cuando el certificado ha sido aprobado, e lega una 550051700 o Nlecon. 2.008320E0 111 P N enuiere demingin ] t 8 155 100%
¥linderos en suterreno notificacién alciudadano indicando que se encuentra Juridico; Secretaria General automatizado
“Pago por excedente de formulario
director e
1 tamite e firmada por é
de Iasoficinas de Ia Direccién de Avalios y Catastros 6.Ciudadano se deber acercarse a ventanillas de oficinas en
6 g i (certificado)
28
d 7¢ sistema ERP
Cabildo, el plano catastral GME  documentacion, se procede a
351 ] e registrodela | devolverel tramite a cudadano indicando el motivo de
ciudadano un documento donde consta el nimero de trimite y el propiedad (cantén Esmeraldas) devolucion
é 6 Ventanilla Web
inderos
1. Téenico que recepta documentacién registra requisitos.
4.l contribuyente se acercard por ventanillaa retirar el informe y presentados por ciudadano
1 contficad
L Ingresar a a letaforma web mediante enlace: 1 Unandlista accede a a plataforma Web, selecciona el
www esmeraldas gob.ec tramite y descarga los archivos adjuntos por el cludadanoy
revisa i la documentacion cumple con los requisitos
2. Crearun usuario con correo electrénico para que lleguen s solicitados
notificaciones del procedimiento de lasolicitud
2.5 cumple con los requisitos bsicos solicitados se reasignaa
3 po de tramite que un tecnico
Cambio de nombre
3.En caso de que a informacidn no se hallen inconsistencias,
s 1 Director de Avalios y el técnico proceder a a emision del cambio de nombre
catastros
s. a ]
cbdigo de trimite, en este casoserd CCN 2.Copia de cédulay papel de votacidn Director
ificado de cambio de unes  Domingo
Certificado de cambio d § tunes 2 Doming: Gratuito "N APLICA"
nombre Sino cumple con losreduisitos,se devuelve el tramite al 3.Certificado conferido por el registror de la 5. Cuando el certificado hasido aprobado, e lega una Las 24 horas Eopede wloradapars ary Soraut ene semiciono
% Certificado de cambio de nombre udadano indicando el motivo de devolucion propiedad notificacién al iudadano indicando que se encuentra o P Nilecon: 2.9%5330 0t 105 ot No oo dumingin | e esmeraides gob.ec B 183 100%
elaborado Ventanila presencial ore e
4. Copia certificada de impuesto predial y de No Lunes a Viernes
Ventanilla presencial 6. Ciudadano se deberd acercarse a ventanilas de oficinasen [ 0800a 1700
untiempo minimo de 48 horas para retirar el (certificado)
1. Presentar los requisitos para el trémite en una de las Ventanillas
de Legalizacion de as oficinas de a Direccion de Avaldos y
Catastros trémite al ludadano indicando el mativo de devolucion
2.8l técnico de suelo y vivienda receptard a documentacién, y
verificard que cumpla con los requisitos requeridos. Procedimiento presencial
3.5 hay cumplimiento de losrequisitos, el técnico emitira a 1. Técnico que recepta documentacién registra requisitos.
ciudadano un documento donde consta el ndmero de tramite y el presentados por ciudadano
nombre de téenico que realizard el certficado de cambio de.
oombee > 4
1. Solcitud dirigidal Jefe de Sueloy Vivienda
de Legalizacin de as ofcinas de a Direccion de Avaldos y
Catastros 2 Copla de cédulay papel de votacion 1.1a Unidad de Sueloy Vivienda recibe la documentaciony *3Especies valorada
e ala valdacion de los datos y documentacion u
2. Certiicado canferido por ol regstro dea procede ala validacion de los datos y documentacié (costo $1dlar c/u).
2.Eltécnico de sueloy vivienda receptard la documentacion,y | Serleato confetdo por S reBlsa el * Carpeta para Legalizacion
Lapoblacion s prop piutivibaite 2.5e procede a1a Autorizacion para a compra de carpeta, y se: (costo 34) “NOAPLCA®
ermne manapales determinados como terras municipales, poP! nvia aRentas Lonesaviemes * Certificado de No. . soraue ene semiciono | ™NOAPUCA Porque
7 i ] I dfas laborabl @ ficina N ° I senvicio o s 1
¥ ™ : 4. Copia certificada de impuesto predial y de No 080021700 Catastros Malecon; 2-995220 Ext. 112 ofer © requiere de ningin €l senidono esta © * o
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